BENELECTIO

Uber uns

Sie suchen nach einer neuen beruflichen Herausforderung in einem innovativen und
kundenorientierten Unternehmen? Dann sollten Sie sich bei uns bewerben!

Die Immobilienwertstatt by Benelectio GmbH ist seit zehn Jahren erfolgreich in der
Verwaltung von Wohn- und Geschaftshausern tatig und legt dabei besonderen Wert
auf eine pragmatische und qualitatsbewusste Losungsfindung fur ihre Kunden.

Mit unserem Standort in Planegg-Martinsried und unserer Niederlassung in Bad Tolz
betreuen wir eine Vielzahl von Objekten im Raum Minchen und im bayerischen
Oberland.

Wir suchen derzeit nach motivierten und teamfahigen Mitarbeitern, die mit uns
gemeinsam die Zukunft unseres Unternehmens gestalten mochten.

Unser Angebot an Sie:

« Vielseitige und auch anspruchsvolle Aufgaben sowie die Moglichkeit der
fachlichen und personlichen Weiterentwicklung

« offene, freundliche und schnelle Kommunikation sowie flache Hierarchien

e Flexibles und mobiles Arbeiten, unbefristet und nahezu papierlos in
Teilzeit

Ihre moglichen Aufgaben:

<

Selbststandige buchhalterische Betreuung unserer Wohnanlagen in
Zusammenarbeit mit der Objektbetreuung:

Abwicklung Zahlungsverkehr mit Blick auf Dauerauftrage, Sepa-Einzige
Erledigung Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

Durchfiuhrung des Mahnwesens

Kautionsverwaltung

Berechnung und Meldung von Heiz- und Wasserkosten an externe
Dienstleister
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v' Erstellung von Wirtschaftsplanen und Jahresabrechnungen
v Durchflihrung von Belegprifungen
v' Erstellung von Betriebskostenabrechnungen fiir Mieter

Sind Sie kaufmannische oder buchhalterische ausgebildet?

Sie haben idealerweise schon Erfahrungen in der WEG- und Mietbuchhaltung und
gute EDV-Kenntnisse?

Gerne unterstutzen wir Sie bei der Einarbeitung in unsre webbasierte
Abrechnungssoftware.

Wir mdchten auf Sie zahlen konnen und erwarten ein interessiertes und den
Aufgaben entsprechend genaues Arbeiten.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen, welche uns von Ihnen und lhren
Fahigkeiten Uberzeugen konnen. Bitte beantworten Sie uns dazu auch folgende
Fragen:

Ab wann kénnen Sie uns unterstutzen?

Wie sind |hre Gehaltsvorstellungen?

Auf was legen Sie Wert, z.B. Zusatzgehalt, Altersvorsorge, etc.

Kontakt:
muenchen@benelectio.de
Tel 089943 011 98
Mobil 0171 3416827



